
Procedimento
Fonti normative/ 
amministrative

Responsabile e recapiti Sostituto e recapito
Decorrenza termine per 

l'amministrazione
Atto conclusivo Durata Motivazione Anomalie Misure corr ettive

Procedure concorsuali/selezioni 
pubbliche di assunzione e 

conferimento di borse di studio: 
ammissione/esclusione candidati 
che hanno presentato domanda 
di partecipazione alla selezione

L.R. 1/2009 D.P.G.R. 33/2010 e 
relativo atto di recepimento di 
ARS, Disciplinare ARS per il 

conferimento di borse di studio

Direttore 055/4624367 e-mail: 
francesco.cipriani@ars.toscana.it

Dalla scadenza del termine 
stabilito dal bando di 

selezione per la ricezione 
delle domande di 

partecipazione

Decreto del Direttore 30 nessuna

Procedure concorsuali/selezioni 
pubbliche di assunzione e 

conferimento di borse di studio: 
nomina delle commissione 

esaminatrice

L.R. 1/2009 D.P.G.R. 33/2010 e 
relativo atto di recepimento di 
ARS, Disciplinare ARS per il 

conferimento di borse di studio

Direttore 055/4624367 e-mail: 
francesco.cipriani@ars.toscana.it            

Dalla scadenza del termine 
stabilito dal bando di 

selezione per la ricezione 
delle domande di 

partecipazione

Decreto del Direttore 30 nessuna

Procedure concorsuali/selezioni 
pubbliche di assunzione e 

conferimento di borse di studio: 
approvazione dei verbali della 
commissione esaminatrice e 
della graduatoria finale della 

selezione

L.R. 1/2009 D.P.G.R. 33/2010 e 
relativo atto di recepimento di 
ARS, Disciplinare ARS per il 

conferimento di borse di studio

Direttore 055/4624367 e-mail: 
francesco.cipriani@ars.toscana.it

Dalla trasmissione al 
Direttore dei verbali della 
selezione da parte della 

commissione esaminatrice

Decreto del Direttore 30 nessuna

Procedura comparativa per il 
conferimento di incarico 

individuale di studio, ricerca e 
consulenza

D.lgs. 165/2001 (art. 7, c. 6) 
Disciplinare ARS delle procedure 

di conferimento degli incarichi 
individuali di collaborazione e 

consulenza

Il dirigente che dispone il 
conferimento dell'incarico, 

individuato nell'avviso di indizione 
della procedura comparativa

Direttore 055/4624367
e-mail: 

francesco.cipriani@ars.toscana.it  

Dalla scadenza del termine 
per la ricezione delle 

domande di partecipazione 
indicato dall'avviso di 

procedura comparativa 

Decreto dirigenziale 30 nessuna

Affidamento  in economia di 
lavori, forniture e servizi

D.lgs n. 163/2006  L.R. n.  
38/2007 Disciplinare ARS per 
l’acquisizione in economia di 

lavori, forniture e servizi

Il dirigente che dispone l'affidamento, 
individuato nelle comunicazioni 
afferenti alle richieste di offerta

Direttore 055/4624367
e-mail: 

francesco.cipriani@ars.toscana.it  

Dalla data di pubblicazione 
dell'avviso o di invio della 

richiesta di offerta

Decreto 
Direttore/dirigenziale o 

comunicazione di 
affidamento diretto

90
Termine previsto dal Disciplinare 

interno tenuto conto della 
complessità della procedura

nessuna

Adesione a convenzioni Consip 
D.lgs n. 163/2006; L.R. n.  

38/2007

Il dirigente che dispone l'adesione, 
individuato nella comunicazione di 

richiesta di adesione

Direttore 055/4624367
e-mail: 

francesco.cipriani@ars.toscana.it  

Dal ricevimento 
dell'autorizzazione 

all'adesione
Decreto dirigenziale 30 nessuna
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Adesione a contratti regionali 
aperti

D.lgs n. 163/2006; L.R. n.  
38/2007

Il dirigente che dispone l'adesione, 
individuato nella comunicazione di 

richiesta di adesione

Direttore 055/4624367
e-mail: 

francesco.cipriani@ars.toscana.it  

Dal ricevimento 
dell'autorizzazione 

all'adesione
Decreto dirigenziale 30 nessuna

Assunzione oneri di difesa nei 
confronti degli ammistratori e/o 

dipendenti

Art. 28 CCNL 14.9.2000 Art. 12 
CCNL area dirigenza 12.2.2002

Direttore 055/4624367 e-mail: 
francesco.cipriani@ars.toscana.it

Dal ricevimento della 
documentazione completa

Decreto del Direttore 60

Possibile allungamento dei tempi 
dovuto al fatto che coloro che 

chiedono il pagamento degli oneri di 
difesa, talvolta non sono in 

possesso della sentenza che 
devono produrre, che va pertanto 

richiesta agli Uffici giudiziari

nessuna

Stipula convenzioni e contratti 
con soggetti pubblici e privati

L.R. n. 40/2005 art. 82 bis e art. 
82 novies decies

Il dirigente che dispone l'attivazione 
della collaborazione

Direttore 055/4624367
e-mail: 

francesco.cipriani@ars.toscana.it  

Dalla richiesta di 
collaborazione

Decreto 
Direttore/dirigenziale o 
sottoscrizione contratto

120
Complessità istruttoria dovuta ai 

diversi soggetti coinvolti che 
seguono tempistiche non uniformi

nessuna

Rilascio di certificazioni ed 
attestazioni

DPR 28 dicembre 2000, n. 445 e 
ss.mm.

Direttore 055/4624367 e-mail: 
francesco.cipriani@ars.toscana.it

Dirigente Settore amministrazione 
055/4624323 e-mail: 

tiziano.tarli@ars.toscana.it

Dalla data di ricevimento al 
protocollo della richiesta di 
certificazione ed attestazione

Comunicazione del 
responsabile

30 nessuna


